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Qzoom

JAK SI NAINSTALOVAT PROGRAM ZOOM

Program Zoom mUZete pouZivat skrz webovy prohlize¢ na adrese www.zoom.us nebo si stdhnout aplikaci do pocitace,
tabletu ¢i telefonu. Doporucuji stahnuti programu do vaseho zafizeni pro uzivatelsky prijemné ovladani (Ize stahovat do
pocitace, notebooku, tabletu ¢i chytrého telefonu).
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Odkazy pro stazeni: PC (soubor: Zoom Client for Meetings) — https://www.zoom.us/download#client 4meeting

Gl
ui- i0S — https://apps.apple.com/us/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
%

android — https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings&hl=cs
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StaZzeny soubor LSS oteviete a nainstalujte do vadeho zafizeni. Po instalaci se Zoom automaticky spusti.

Pfipadné program spustite pfes ikonu Zoom g
ZALOZENI UCTU

e Pro prihladovani na konference pomoci aplikace Zoom v PC nebo telefonu NEMUSITE zakladat Gcet. Stadi zadat
prihlasovaci udaje - viz kapitola ,Jak se pfipojit k naplanovanému setkani“. Toto neplati v pfipadé, Ze se chcete
prihlasovat skrze webovy prohlize¢ = musite se zaregistrovat.

e  Pokud chcete poradat konference a plnohodnotné vyuZivat program Zoom, zaregistrujte se (doporucuji).

Na strankach www.zoom.us kliknéte na SIGN UP, IT’S FREE
zoom SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN

e  Pro prihlaseni mizZete vyuZit Vas stavajici Google nebo Facebookovy Ucet. Pokud ani jednim nedisponujete,
muZete se pfihlasit pfes Vas email (doporucuji).
e  Pfihlaseni pres email:
o Doplrite svlj email a stisknéte Sign Up. Na Vas email prijde
zprava pro aktivaci uctu, tu potvrdite stisknutim
Your work email address
- ‘ ‘ petrregistrace@email.cz ‘

o Pozor, aktivacni zprava mizZe skoncit ve spamu nebo ve

Sign Up Free

Zoom Is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms
of Service apply:

slozce hromadné.

o Po potvrzeni budete presmérovdni na dokonceni

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

registrace. Dopliite Vase jméno, pfijmeni a vytvorte si heslo
pro pfihlasovani. Heslo musi obsahovat 8 znak(i (kombinace pismen a &islic + minimalné jedno velké

pismeno). Stisknéte .



oV daldim kroku mizZete pridat znamé lidi do svého seznamu kontakt(, pokud tak ucinit nechcete,

stisknéte tlacitko .
o Nyni je registrace dokon&ena a muzete zahdjit konferenci (meeting) tlacitkem nebo se

Go to My Account

presunout do Vaseho profilu

JAK VYTVORIT SETKANI (KONFERENCI)?
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Otevrete aplikaci Zoom

Vyberte ze ¢tyf nabidek, nabidku ,Schedule”

Do pole , Topic” napiSte nazev setkani.

Nastavte volbu ,Start” — datum. Nastavuje se podle rozeviraciho okna z kalendare.

Nastavte volbu ,Start” — Cas. Nastavuje se podle rozeviraciho okna vybérem ¢asu (nabidka je po 15 minutach)
Nastavte volu ,,Duration” — délka setkani. Nastavujete zvlast hodiny a minuty délky.

Nastavte ,,Meeting ID“ — je dobré vybrat druhou nabidku = stale Cislo setkani = 582 557 0975

Nastavte ,Security” — od zatrhnéte , Waiting room“. Pro naSe potreby je dostatecné zabezpecleni heslo
,272727“.

Nastavte ,Video“ — umoznéte je obéma variantam, jak je na obrazku — ,Host“ i , Paticipants”.

Pouzijte tlacitko ,,Save” a nachystané setkani ulozte.

Objevi se vdm nové okno sinformacemi pro ucastniky. Stisknéte tlacitko ,Copy to Clipboard”. V3echny
informace se uloZi do paméti a vy je mlze typickym ,,Ctrl + V“ vloZit do e-mailu ¢i kamkoliv jinam a rozeslat
Ucastnikdm. Informace obsahuji vie duUlezité pro ptihlaseni k setkdni, a jak je pouZit najdete v dalSich
kapitolach.

Setkani mate pripraveno. Nezapomerite, Ze jako ten, kdo jej vytvofil, se musi pfihlasit prvni a hlavné vcas,
nejlépe cca 10 minut pred za¢atkem.
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| Vykon r - 9. listopadu 2020 ]
Vykonny vybor
Start: po listopad 9, 2020 v | | 20:00 v
Duration: 2 hours v 0 minute v
() Recurring meeting Time Zone: Prague Bratislava
Meeting ID
New Meeting ~ Join (O Generate Automatically O Personal Meeting ID 652 051 3242
Security
212121 (*) Waiting Room
et
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o vido
Host: Q on () off Participants: Q) on () Off

Schedule Share screen ~
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Dial in from United States Edit
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) Outlook ") Google Calendar © Other Calendars
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© Zoom - Edit Meeting X
Your meeting has been updated.

Click the button below to copy the invitation to clipboard.

Libor Zridkavesely is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Vykonny vybeor - 9. listopadu 2020
Time: Nov 9, 2020 08:00 PM Prague Bratislava

Join Zoom Meeting
https://us02web.zoom.us/}/65205132422
pwd=dXBCK3J6U1JFSDAON3JUN2NIZIWZz09

New Meetin
9| Meeting ID: 652 051 3222 Start
Passcode: 272727

One tap mobile

+12532156782, 6520513242%,,,, 0%, 272727% US (Tacoma)
+13017158592, 6520513242%,.,,0%,,272727% US (Washington D.C)

m Dial by your location

+1253 215 8782 US (Tacoma)
+1301715 8592 US (Washington D.C)
+1312 626 6799 US (Chicago)
Schedule +1346 248 7799 US (Houston)
+1646 558 8656 US (New York)
+1/669 900 9128 US (San Jose)

Open with default calendar (iics) Copy to Clipboard

JAK SE PRIPOJIT K NAPLANOVANEMU SETKANI?

1. Potrebujete mit nainstalovany Zoom klient a k tomu dvé Cisla: Meeting ID (Cislo setkani) a Password (heslo).
Cisla Meeting ID a Password Vam da ten, kdo Vas na setkani zve — nejspi§ Vam je posle mailem, esemeskou,
apod.

3. Meeting ID je delsi Cislo, které Vypada néjak takhle: 582 557 0975

4. Password je kratsi Cislo, které miZe Vypadat napfriklad takto: 272727

Nasledujici obrazky ukazuji prihlaseni v Zoom klientu:

2 Zoom Cloud Meetings — X ||@ zeom < | zoom X
200' l \ Join Meeting Enter meeting password
518-250-896
Join a“ik ing Jan Novdk
Sign In @ Remember my name for future meetings
() Do not connect to audio
[ Turn off my video
Join | cancel | Jnimjﬁgeci,.g [ Cancel
Version: 4,6:9 (19253.0401) b . "
@ Zoom X || Join Audio X || Join Audio X

Join with Computer Audio Join with Coﬁner Audio

Test Speaker and Microphone Test Speaker and Microphone

"

o

Connecting...

|, Automstically join audio by computer when joining a meeting Automatically join audio by computer when joining a meeting




1. Pokud se chcete pfi setkani pfihlasit a néco fict, nezvedejte ruku. V Zoomu je k tomu funkce ,,Raise hand”, coz
znamena zvednout ruku.
2. Pokud se chcete prestat hlasit pouzijte funkci ,Lower hand” = stejné tlacitko.

Jan Novak Jan Novak

Participants 2

Jan Novak Jan Novak

Na obrazcich mizZete vidét jak se v Zoomu hlasit i jak se prestat hlasit.

e  Pokud chcete vSem ostatnim napsat textovou zpravu, Zoom na to ma funkci ,Chat”.
e  MuZete napsat jakoukoli textovou zpravu a kldvesou Enter ji odeslat vSem kdo jsou zrovna ptipojeni.

Podivejte se jak na to:

Participants (2)

@ Alfons Mucha (Me)

Aneta Sucha (Host) &

Mute Me Raise Hand
Aneta Sucha

Zoom Group Chat

Tvij text se objevi tady,

A|f0ns MUCha kde si ho muzou ostatni precist

To: Everyone v




POUZIVANI TLACITEK ,SHARE SCREEN“, ,REACTION“ A ,RECORD*

V hlavni listé se objevuje nékolik ikon, které umoziuji prijemné ovladani setkani.

e ,Mute” nebo ,Unmute“— tlacitko, kterym vypnete nebo zapnete sv(j mikrofon. Vypnuti oznaduje, ¢ervené
preskrtnuty symbol.
e, Start Video” nebo ,Stop Video” — tlacitko, kterym vypnete nebo zapnete svoji kameru. Vypnuti oznacuje,
cervené preskrtnuty symbol.
e, Security” — tlacitko pro fidiciho setkani. UmozZniuje ovladat ostatni ucastniky setkani.
o ,Look Meeting” — umoZzniuje uzamcéeni setkani. Nikdo dalsi od
tohoto okamziku na setkani nevstoupi.

o ,Enable Waiting Room“ — umoZfiuje otevfit ¢ekaci mistnost. Enable Waiting
Ridici schlize, o téch co jsou v ¢ekaci mistnosti, rozhoduje zda
je vpusti & nepusti na hlavni setkani. Allow participants to:
o ,Allow participants to“ pravidla pro ostatni Ucastniky: Share Screen

»,Share Screen” — volba umozZnuje ostatnim, aby sdileli svoje

W

obrazovky:
»,Chat“ —volba umoziuje ostatnim, bay pouzivali chat.
,Rename Themselves” — volba umoznuje ostatnim ménit sva

jména v pribéhu setkani.
,Unmute Themselves” — volba umozZiiuje ostatnim odemykat svij mikrofon. Odpojeni mikrofonu je
umozfiovdno véem automaticky. Ridici setkdni viak vidy maze vypinat a zapinat mikrofony viem
Ucastniklim podle svého uvazeni. Tato volba umoiriuje, Ze v pfipadé jejiho nepovoleni si Ucastnici
nemohou svij mikrofon zapnout sami a mlzete udélat jen fidici setkani.
e Participants”—tlacitko, kterym se na pravé strané otevre sloupek, ve kterém se objevi seznam vSech Ucastnik
s ikonami mikrofonu a kamery. Ptes tento sloupek Ize ovladat mikrofony ¢i kamry a sledovat zda se nékdo hlasi.
Viz kapitola ,Jak se pfi setkdni prihlasit?“.
e Share Screen” — tlacitko umoznuje sdilet obrazovku. Po zvoleni se objevi okno, ve kterém je mozno zvolit,
ktera ¢ast obrazovky (program) bude sdilena. Sdileni se vypne ¢ervenym tlacitkem ,Stop Share”, které se pfi
sdileni obrazovky objevi tésné pod hlavni liStou.

() Select a window or an application that you want to share X

Basic Advanced Files
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("] Share computer sound [ | Optimize Screen Sharing for Video Clip m
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Partic ts Ne
; N ] W Stop Share
e ,Record” — tla¢itko umoziujici nahravani schize. Nahrana schlize se ve formé videa uloZi do prostoru, ktery
ma kazda licence k dispozici na severu ZOOMu.
e, Reactions” — tlaCitko po jehoZ pouZiti se objevi maly panel s nabidkou ikon. Pfi stisku jedné z ikon, se na 10
sekund objevi pfislusnd ikona v hornim levém rohu okna svasim jménem u vsech uUcastnikd setkani.

© Zoom Meeting - o x
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JAK ODEJIT

e  Pokud se chcete z probihajiciho setkani odpojit, je k tomu urcené tlacitko s cervenym textem ,Leave Meeting”:

© Zoom Mestng 0: 713723248

Participants (2)

Mute Me Raice Hand

Press ALT to-show and-hide meeting controls Press ALT to-show and-hide meeting controls

v Zoom Group Chat Zoom Group Chat

Alfons Mucha

Alfons Mucha

JAK SI ZMENIT JMENO BEHEM SETKAN(?

e Mozna jste pfi prihlaseni zadali Spatné jméno nebo jste to prehlédli. Nebo misto Vaseho jména je jen nic
nefikajici text POOH, My Samsung, iPad, apod.

Pokud u? jste prihlaseni k setkani, svoje jméno si mlzete takhle jednoduse zménit:



- @ X
Participants (2)

neta Suchd (Host

Participants (2)

Aneta Suchd (Host

or X

Enter a new screen name:

Jan Novak ¥ )

Remember my name for ft

[Toc I

Jan Novak

Jan Novak

[P ] Mute Me

Mute Me Raise Hand
Mute  Startvideo

© Zoom
Participants (2) Participants (2)

O oneuskone

Aneta Su

© Rename
Enter a new screen name:
Alfons Mucha

Remermber my name for fuure meetings

Jan Novak Alfons Mucha

Mute Me Raise Hand Mate Me Raise Hand

UzZ pfi pfihlaseni je dobré zkontrolovat, jestli mate spravné zadané Vase jméno. Podle néj ostatni poznaji, kdo

se to zrovna pripojil, Ze se hlasite zrovna Vy, apod.

PFi prihlaseni si jméno v zoomu zménite takhle:

) Zoom Cloud Meetings

Zoom Join Meeting

Ente D or per nk e
» Your Mame
Joinaﬁﬂing | Jan NO'Jékl L
Sign In Remember my name for future meetings
| Do not connect to audio
Turn off my video
Cancel

J Zoom X
. . . .
Join Meeting Join Meeting
eting ID or pe ik name v Enter m v
Your Name ~ Your Name
| Jan N‘ | Martina Vonaskoy|
Remember my name for future meetings Remember my name for future meetings
|| Do not connect to audio | Do not connect to audio
| Turn off my videa Turn off my video
Cancel Cancel




JAK PREPNOUT ZOBRAZENI?

e Zoom automaticky ukazuje pres celou obrazovku toho, kdo zrovna mluvi. Tomuto zobrazeni se fika Speaker
View. Pokud chcete vidét vsechny najednou, miZete si prepnout do tzv. Gallery View.

Na nasledujicich obrdzcich z oficidlni dokumentace Zoomu si vS§imnéte, Ze se zplsob zobrazeni pfepind tlacitkem vpravo
nahore.

© ZeomMerting 0: T24-285-204 O % | O Zoom becting 0 20-285.308 (Nt Responsing)

Leva obrazovka je zobrazeni ,Gallery View”, prava obrazovka , Speaker View”.

JAK ZOBRAZIT VICE UC

e  Pokud Vas byva na setkani vic, mUZete si na monitoru v reZzimu Gallery View nechat zobrazit az 49 ucastnikd
najednou.
e  Podminkou je mit trochu vykonnéjsi pocitac (procesor na tdrovni Intel i7, dvé nebo ctyfi jadra).

Na obrazku je vidét postup jak tuto moznost zapnout. Postupujte od oranzové jednicky az ke Ctyice:

(]

General

Audio

Share Screen

Virtual Background

[ () |
4

Recarding

Statistics

Keyboard Shortcuts

Bl VILTUE Ty viugd

Accessibility Touch up my appearance

@00

Meetings: Always display partidpant names on their videa
| Turn off my video when joining meeting
Always show video preview dialog when joining a video meeting
: Hide non-video participants

_| Spotlight my video when | speak

4 ’ Display up to 49 participants per screen in Gallery View

Did not see any video, trouble shooting

| Advanced

Particpanis Share Screen




Pokud Vam nejde policko 4 zaskrtnout, Zoom vyhodnotil, Ze Vas pocita¢ neni pro tuto funkci dostate¢né

vykonny.

PRAKTICKE TIPY PRO ZOOM

Prosim pamatujte, Ze kdyz je vas na setkani nékolik a vSichni by radi nékomu néco rekli, dobfe rozumét je vidy
jen jednomu mluvéimu. Ostatni Zoom automaticky tlumi. | kdyz si fikate néco ,,pod fousy”, kaslete nebo mluvite
na ¢leny rodiny, skacete tim do reci tomu, kdo v Zoomu mluvi (pokud mate zapnuty mikrofon).

Nezapominejte si vypinat (Mute) Vas mikrofon, at nejsou slySet ruchy z Vasi domacnosti — tfeba rychlovarna

konvice, pracka, kokrhani kohouta ;-), apod.
Aby Vam ostatni vidéli do tvare, je dobré, kdyz za sebou nemate okno, rozsvicenou lampicku, lustr, apod. Pokud
totiz kamera kouka kromé Vas také na okno, rozsvicenou lampu nebo jiny zdroj svétla, ostatni z Vas uvidi jen

£5

siluetu.
Treba néjak takhle:

Stiskem klavesy Alt si zobrazite dolni listu, kde jsou ,schované” funkce jako zapnout kameru, zapnout zvuk,
apod. Opakovanym stiskem liStu zase schovate.

v . 2 oom e

Start Video Participants Share Screen Reactions

Libor Zfidkavesely



